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	 类  目  名 称
	保管期限

	
	（1）党政管理工作文件、规章制度；党建工作、精神文明建设、学生工作的有关材料； 
	30年

	
	（2）系部发展规划、党政工作计划、总结、报告、请示、批复、经验介绍、调查材料、
	30年

	
	会议记录、会议纪要；
	长期

	
	（3）党组织换届改选、增补委员形成的请示、批复、工作报告、各种选举材料；
	30年

	
	（4）承办、参加、开展校内外各级各类重要学术、纪念庆典等活动的文件材料（含照片、音像等）；
	30年

	
	（5）与外单位签订的招生、就业、实习（训）等合作协议、合同等文件材料；
	30年

	
	（6）本科生毕业论文电子文件；
	30年

	
	（7）毕业生集体合影照片（含电子文件）；
	永久

	
	（8）专业建设、评估及评估结果相关材料；
	永久

	
	（9）双基建设材料；
	30年

	
	（10）确定入党积极分子、发展党员、党员转正、学生会换届等材料；
	30年

	
	（11）党员组织处理（分）有关材料；
	30年

	
	（12）党支部组织生活会、民主评议党员等有关材料；
	10年

	
	（13）中心组学习计划、主题（专题）学习教育实践活动总结材料；
	10年

	
	（14）系部开展的校园文化活动材料；
	30年

	
	（15）师生参加的各类竞赛活动的材料
	



